
暂住登记（单位内部）

基本信息

事项名称 暂住登记（单位内部） 事项类型 行政确认

实施主体 许昌市建安区公安局 办件类型 承诺件

法定办理时限 15 个工作日 承诺办理时限 15 个工作日

权力来源 法定本级行使 行使层级 县级

是否涉及特殊

环节

否 是否涉及中介服务 无

实施主体性质 授权组织 服务对象 自然人

是否网办 是 办理形式 窗口办理、网上办理

网上办理深度 互联网咨询、互联网

收件、互联网预审、

互联网受理、互联网

办理、互联网办理结

果信息反馈、互联网

电子证照反馈

通办范围 定点办理

数量限制 无 四办标志 马上办、就近办、网

上办

最多到现场办 0 次 必须到现场原因说 无



事次数 明

是否支持物流

快递

否 是否网上支付 否

行使内容 暂住登记（单位内部） 权限划分 无

扩展信息

入驻网上办事

大厅方式

单点登陆式 是否投资事项 否

是否支持预约

办理

否 是否进驻政务实

体大厅

否

个人主题分类 户籍办理 是否支持自助终

端办理

否

面向自然人的

事件分类(人

生事件)

迁居 法人主题分类 无

面向法人的特

定对象分类

无 面向自然人的特

定人群分类

无

面向法人的经

营活动分类

无 办理地址 许昌市建安区（县）

无街道 户籍地派出所

户籍室



窗口描述 无 交通指引 无

运行系统名称 河南省公安厅互联网+便民

服务平台

地图坐标 113.828659,34.13101

9

办理系统咨询

电话

一、固话咨询:0374-

5110114

监督投诉电话 一、固话投诉:0374-

5112002

编码信息

实施主体编码 1141102300576175

7T

实施编码 11411023005761757

T4000709005000

地方实施编码 005761757QR17421

00b

业务办理项编码 11411023005761757

T40007090050000b

申请条件

公民离开常住户口所在地，到其他城市登记居住半年以上，符合有合法稳定就业、合法稳

定住所、连续就读条件之一的，可以依照本条例的规定申领居住证。

设定依据

《居住证暂行条例》第八条

公安机关负责居住证的申领受理、制作、发放、签注等证件管理工作。居民委员会、村民

委员会、用人单位、就读学校以及房屋出租人应当协助做好居住证的申领受理、发放等工

作。



申请材料

序号 材料名称 材料类型 材料依据 受理标准 来源渠道

1 近期一寸免冠相

片

原件 "《居住证暂行条例》

第九条

申领居住证，应当

向居住地公安派出

所或者受公安机关

委托的社区服务机

构提交本人居民身

份证、本人相片以

及居住地住址、就

业、就读等证明材

料。居住地住址证

明包括房屋租赁合

同、房屋产权证明

文件、购房合同或

者房屋出租人、用

人单位、就读学校

出具的住宿证明等；

就业证明包括工商

营业执照、劳动合

1、内容真

实。2、符

合国家相关

法律法规

申请人自备



同、用人单位出具

的劳动关系证明或

者其他能够证明有

合法稳定就业的材

料等；就读证明包

括学生证、就读学

校出具的其他能够

证明连续就读的材

料等。未满 16 周

岁的未成年人和行

动不便的老年人、

残疾人等，可以由

其监护人、近亲属

代为申领居住证。

监护人、近亲属代

为办理的，应当提

供委托人、代办人

的合法有效身份证

件。申请人及相关

证明材料出具人应

当对本条规定的证

明材料的真实性、



合法性负责。对申

请材料不全的，公

安派出所或者受公

安机关委托的社区

服务机构应当一次

性告知申领人需要

补充的材料。对符

合居住证办理条件

的，公安机关应当

自受理之日起 15

日内制作发放居住

证；在偏远地区、

交通不便的地区或

者因特殊情况，不

能按期制作发放居

住证的，设区的市

级以上地方人民政

府在实施办法中可

以对制作发放时限

作出延长规定，但

延长后最长不得超

过 30 日。"



2 聘用合同 原件 "《居住证暂行条例》

第九条

申领居住证，应当

向居住地公安派出

所或者受公安机关

委托的社区服务机

构提交本人居民身

份证、本人相片以

及居住地住址、就

业、就读等证明材

料。居住地住址证

明包括房屋租赁合

同、房屋产权证明

文件、购房合同或

者房屋出租人、用

人单位、就读学校

出具的住宿证明等；

就业证明包括工商

营业执照、劳动合

同、用人单位出具

的劳动关系证明或

1、内容真

实。2、符

合国家相关

法律法规

申请人自备



者其他能够证明有

合法稳定就业的材

料等；就读证明包

括学生证、就读学

校出具的其他能够

证明连续就读的材

料等。未满 16 周

岁的未成年人和行

动不便的老年人、

残疾人等，可以由

其监护人、近亲属

代为申领居住证。

监护人、近亲属代

为办理的，应当提

供委托人、代办人

的合法有效身份证

件。申请人及相关

证明材料出具人应

当对本条规定的证

明材料的真实性、

合法性负责。对申

请材料不全的，公



安派出所或者受公

安机关委托的社区

服务机构应当一次

性告知申领人需要

补充的材料。对符

合居住证办理条件

的，公安机关应当

自受理之日起 15

日内制作发放居住

证；在偏远地区、

交通不便的地区或

者因特殊情况，不

能按期制作发放居

住证的，设区的市

级以上地方人民政

府在实施办法中可

以对制作发放时限

作出延长规定，但

延长后最长不得超

过 30 日。"

3 单位住宿证明 原件 "《居住证暂行条例》1、内容真 单位



第九条

申领居住证，应当

向居住地公安派出

所或者受公安机关

委托的社区服务机

构提交本人居民身

份证、本人相片以

及居住地住址、就

业、就读等证明材

料。居住地住址证

明包括房屋租赁合

同、房屋产权证明

文件、购房合同或

者房屋出租人、用

人单位、就读学校

出具的住宿证明等；

就业证明包括工商

营业执照、劳动合

同、用人单位出具

的劳动关系证明或

者其他能够证明有

合法稳定就业的材

实。2、符

合国家相关

法律法规



料等；就读证明包

括学生证、就读学

校出具的其他能够

证明连续就读的材

料等。未满 16 周

岁的未成年人和行

动不便的老年人、

残疾人等，可以由

其监护人、近亲属

代为申领居住证。

监护人、近亲属代

为办理的，应当提

供委托人、代办人

的合法有效身份证

件。申请人及相关

证明材料出具人应

当对本条规定的证

明材料的真实性、

合法性负责。对申

请材料不全的，公

安派出所或者受公

安机关委托的社区



服务机构应当一次

性告知申领人需要

补充的材料。对符

合居住证办理条件

的，公安机关应当

自受理之日起 15

日内制作发放居住

证；在偏远地区、

交通不便的地区或

者因特殊情况，不

能按期制作发放居

住证的，设区的市

级以上地方人民政

府在实施办法中可

以对制作发放时限

作出延长规定，但

延长后最长不得超

过 30 日。"

4 中华人民共和国

居民身份证

原件 "《居住证暂行条例》

第九条

申领居住证，应当

1、内容真

实。2、符

合国家相关

公安机关



向居住地公安派出

所或者受公安机关

委托的社区服务机

构提交本人居民身

份证、本人相片以

及居住地住址、就

业、就读等证明材

料。居住地住址证

明包括房屋租赁合

同、房屋产权证明

文件、购房合同或

者房屋出租人、用

人单位、就读学校

出具的住宿证明等；

就业证明包括工商

营业执照、劳动合

同、用人单位出具

的劳动关系证明或

者其他能够证明有

合法稳定就业的材

料等；就读证明包

括学生证、就读学

法律法规



校出具的其他能够

证明连续就读的材

料等。未满 16 周

岁的未成年人和行

动不便的老年人、

残疾人等，可以由

其监护人、近亲属

代为申领居住证。

监护人、近亲属代

为办理的，应当提

供委托人、代办人

的合法有效身份证

件。申请人及相关

证明材料出具人应

当对本条规定的证

明材料的真实性、

合法性负责。对申

请材料不全的，公

安派出所或者受公

安机关委托的社区

服务机构应当一次

性告知申领人需要



补充的材料。对符

合居住证办理条件

的，公安机关应当

自受理之日起 15

日内制作发放居住

证；在偏远地区、

交通不便的地区或

者因特殊情况，不

能按期制作发放居

住证的，设区的市

级以上地方人民政

府在实施办法中可

以对制作发放时限

作出延长规定，但

延长后最长不得超

过 30 日。"无

收费信息

收费项目名称
无收费信息

收费标准
无



是否允许减免
无

允许减免依据
无

备注
无

办理流程

环节名称：收件；办理人：社区民警；办理时限：即办件；审查标准：检查群众提交材料

是否完整 ；办理结果：接收/退回；

环节名称：受理；办理人：社区民警；办理时限：即办件；审查标准：核验群众给提供的

材料是否真实有效；办理结果：同意（打印受理表）/退回；

审批结果

序列 结果名称 结果样本 结果类型 领取说明

1 暂住登记凭证 /group1/M00/1

5/F6/rBQCQl9SA

iSASpacAAHskg

hrIow312.jpg

证明 申领人需携带

身份证领取

常见问题

问题 解答

无 无




