建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：申请从事互联网上网服务经营活动审批
法律依据：《互联网上网服务营业场所管理条例》
工作流程：受理、审查、决定、送达
申请材料：1、法人身份证原件及复印件
          2、房屋租赁合同及产权证明原件及复印件
          3、营业执照原件及副本复印件
          4、互联网上网服务营业场所筹建申请表
办件类型：承诺件
承诺时间：20个工作日
咨询电话：0374-5157576









建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：申请从事互联网上网服务经营活动审批
（最终审核）
法律依据：《互联网上网服务营业场所管理条例》
工作流程：受理、审查、决定、送达
申请材料：1、安全审核合格证
          2、互联网专线接入租用协议书
          3、互联网上网服务营业场所安全技术措施
          4、互联网上网服务营业场所设立登记表
5、建筑平面图
6、设备分布图
7、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证原件及复印件
办件类型：承诺件
承诺时间：15个工作日
咨询电话：0374-5157576




建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：申请从事互联网上网服务经营活动变更
（名称、法定代表人、主要负责人）
法律依据：《互联网上网服务营业场所管理条例》
工作流程：受理、审查、决定、送达
申请材料：1、法人身份证原件及复印件
          2、营业执照原件及副本复印件
          3、网络文化经营许可证原件
          4、互联网上网服务营业场所变更申请表
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576








建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：申请从事互联网上网服务经营活动变更
（改建、扩建）
法律依据：《互联网上网服务营业场所管理条例》
工作流程：受理、审查、决定、送达
申请材料：1、房屋租赁合同及产权证明原件及复印件
          2、营业执照原件及副本复印件
          3、网络文化经营许可证原件
          4、互联网上网服务营业场所变更申请表
5、建筑平面图
6、设备分布图
7、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证原件及复印件
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576




建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：申请从事互联网上网服务经营活动变更
（网络地址）
法律依据：《互联网上网服务营业场所管理条例》
工作流程：受理、送达
申请材料：1、互联网上网服务营业场所变更申请表
          2、互联网专线接入租用协议书
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：申请从事互联网上网服务经营活动变更
（营业场所地址）
法律依据：《互联网上网服务营业场所管理条例》
工作流程：受理、审查、决定、送达
申请材料：1、法人身份证原件及复印件
          2、营业执照原件及副本复印件
          3、房屋租赁合同及产权证明原件及复印件         
4、网络文化经营许可证原件
5、互联网上网服务营业场所变更申请表
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576







建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：申请从事互联网上网服务经营活动变更
（机器台数）
法律依据：《互联网上网服务营业场所管理条例》
工作流程：受理、审查、决定、送达
申请材料：1、设备分布图
          2、房屋租赁合同及产权证明原件及复印件         
3、网络文化经营许可证原件
4、互联网上网服务营业场所变更申请表
办件类型：承诺件
承诺时间：5个工作日
咨询电话：0374-5157576








建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：申请从事互联网上网服务经营活动换证
法律依据：《互联网上网服务营业场所管理条例》
工作流程：受理、送达
申请材料：1、换证申请书
          2、网络文化经营许可证
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：申请从事互联网上网服务经营活动注销
法律依据：《互联网上网服务营业场所管理条例》
工作流程：受理、送达
申请材料：1、行政许可申请书
          2、网络文化经营许可证
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：申请从事互联网上网服务经营活动审批
        （自有场所筹建）
法律依据：《互联网上网服务营业场所管理条例》
工作流程：受理、审查、决定、送达
申请材料：1、法人身份证原件及复印件
          2、房屋租赁合同及产权证明原件及复印件
          3、营业执照原件及副本复印件
          4、互联网上网服务营业场所筹建申请表
办件类型：承诺件
承诺时间：15个工作日
咨询电话：0374-5157576








建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：申请从事互联网上网服务经营活动补证
法律依据：《互联网上网服务营业场所管理条例》
工作流程：受理、送达
申请材料：1、营业执照原件及副本复印件
          2、补证申请书
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：接收卫星传送的境内电视节目审核
法律依据：《卫星电视广播地面接收设施管理规定》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、本地区未具备有线、无线电视网络条件的说明
          2、接收卫星传送的境内电视节目许可证申请表
办件类型：承诺件
承诺时间：5个工作日
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：县级文物保护单位原址保护措施审批
法律依据：《中华人民共和国文物保护法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、文物保护单位原址保护措施审批请示件
          2、文物保护单位原址保护工程勘察设计方案
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：县级文物保护单位建设控制地带内建设工程设计方案审批
法律依据：《中华人民共和国文物保护法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、文物勘探报告
2、 建设工程设计方案
3、 建设工程文物保护和考古许可申请书
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：营业性演出增加演出地备案（演出场所）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、演出节目单
2、河南省营业性演出准予许可决定
3、营业性演出申请登记表
4、演出活动承诺书
5、场地使用权佐证材料
6、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证
7、演出场所经营单位备案证明
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576






建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：营业性演出变更（演员）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、演员身份证原件及复印件
2、营业性演出申请登记表
3、演出协议
4、河南省营业性演出准予许可决定
5、演员名单
6、演出活动承诺书
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576







建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：演出场所营业性演出审批（含未成年演员）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、演员身份证原件及复印件
2、演出场所经营单位备案证明
3、演出协议
4、营业性演出申请登记表
5、演员名单
6、演出节目单
7、演出活动承诺书
8、营业性演出许可证
9、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证
10、场地使用权佐证材料
11、未成年人其监护人同意函
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576


建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：非演出场所营业性演出审批
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、演员身份证原件及复印件
2、安全保卫工作方案和灭火、应急疏散预案
3、演出节目单
4、场地使用权佐证材料
5、演员名单
6、营业性演出申请登记表
7、营业性演出许可证
8、演出协议
9、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证
10、演出活动承诺书
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576



建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：营业性演出变更（演员-含未成年演员）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、演员身份证原件及复印件
2、演出协议
3、营业性演出申请登记表
4、演员名单
5、河南省营业性演出准予许可决定
6、演出活动承诺书
7、未成年人其监护人同意函
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576






建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：营业性演出变更（地点-演出场所）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、河南省营业性演出准予许可决定
2、营业性演出申请登记表
3、场地使用权佐证材料
4、演出活动承诺书
5、演出场所经营单位备案证明
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576








建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：营业性演出变更（地点-非演出场所）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、演出活动承诺书
2、安全保卫工作方案和灭火、应急疏散预案
3、河南省营业性演出准予许可决定
4、场地使用权佐证材料
5、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证
6、营业性演出申请登记表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576







建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：营业性演出变更（时间）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、场地使用权佐证材料
2、演出协议
3、营业性演出申请登记表
4、演出活动承诺书
5、河南省营业性演出准予许可决定
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576








建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：演出场所营业性演出审批
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、演员身份证原件及复印件
2、演出场所经营单位备案证明
3、演出节目单
4、场地使用权佐证材料
5、演员名单
6、营业性演出申请登记表
7、营业性演出许可证
8、演出协议
9、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证
10、演出活动承诺书
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576



建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：非演出场所营业性演出审批（含未成年演员）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、演员身份证原件及复印件
2、演出场所经营单位备案证明
3、演出协议
4、营业性演出申请登记表
5、演员名单
6、演出节目单
7、演出活动承诺书
8、营业性演出许可证
9、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证
10、场地使用权佐证材料
11、未成年人其监护人同意函
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576


建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：营业性演出增加演出地备案（非演出场所）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、河南省营业性演出准予许可决定
2、演出场所经营单位备案证明
3、安全保卫工作方案和灭火、应急疏散预案
4、营业性演出申请登记表
5、场地使用权佐证材料
6、演出节目单
7、演出活动承诺书
8、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576





建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：营业性演出变更（节目）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、河南省营业性演出准予许可决定
2、演出节目单
3、营业性演出申请登记表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：县级文物保护单位及未核定为文物保护单位的不可移动文物修缮审批
法律依据：《中华人民共和国文物保护法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、县级文物保护单位及未核定为文物保护单位的不可移动文物修缮请示件
2、文物保护单位修缮工程设计方案
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576









建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：基本建设工程文物考古调查、勘探审批
法律依据：《中华人民共和国文物保护法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、关于申请基本建设工程文物考古调查、勘探的请示文件
2、 建设项目规划总平面图
3、 宗地实测图
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576









建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：文物保护工程施工资质二三级初审
法律依据：《中华人民共和国文物保护法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、中华人民共和国居民身份证
2、文物保护工程施工资质申请表
3、营业执照
4、完成的具有代表性的文物保护工程合同及验收文件
5、法定代表人任职文件
6、聘用专业技术人员佐证材料
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576







建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：文物保护工程勘察设计乙丙级资质初审
法律依据：《中华人民共和国文物保护法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、中华人民共和国居民身份证
2、文物保护工程施工资质申请表
3、营业执照
4、完成的具有代表性的文物保护工程合同及验收文件
5、法定代表人任职文件
6、聘用专业技术人员佐证材料
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576







建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：文物保护工程施工资质申请增加二级及以下资质业务范围初审
法律依据：《中华人民共和国文物保护法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、中华人民共和国居民身份证
2、文物保护工程施工资质申请表
3、营业执照
4、完成的具有代表性的文物保护工程合同及验收文件
5、法定代表人任职文件
6、聘用专业技术人员佐证材料
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576






建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：文物保护工程监理资质乙丙级初审
法律依据：《中华人民共和国文物保护法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、中华人民共和国居民身份证
2、文物保护工程施工资质申请表
3、营业执照
4、完成的具有代表性的文物保护工程合同及验收文件
5、法定代表人任职文件
6、聘用专业技术人员佐证材料
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576







建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：文物保护工程监理资质申请增加乙级及以下资质业务范围初审
法律依据：《中华人民共和国文物保护法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、中华人民共和国居民身份证
2、文物保护工程施工资质申请表
3、营业执照
4、完成的具有代表性的文物保护工程合同及验收文件
5、法定代表人任职文件
6、聘用专业技术人员佐证材料
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576






建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：文物保护工程勘察设计申请增加乙级及以下资质业务范围初审
法律依据：《中华人民共和国文物保护法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、中华人民共和国居民身份证
2、文物保护工程施工资质申请表
3、营业执照
4、完成的具有代表性的文物保护工程合同及验收文件
5、法定代表人任职文件
6、聘用专业技术人员佐证材料
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576






建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：利用县级文物保护单位举办大型活动审批
法律依据：《中华人民共和国文物保护法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、文物保护方案
2、利用县级文物保护单位举办大型活动请示件
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：文物保护单位安全防护工程审批
法律依据：《文物保护工程管理办法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、关于文物保护单位安全防护工程的初审意见
2、工程项目设计方案
办件类型：承诺件
承诺时间：5个工作日
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：非国有县级文物保护单位及未核定为文物保护单位不可移动文物转让、抵押或改变用途备案
法律依据：《中华人民共和国文物保护法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、不可移动文物所有权证明材料
2、 转让协议书或合同
3、 中华人民共和国居民身份证
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576









建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：国有文物收藏单位之间借用馆藏文物备案
法律依据：《中华人民共和国文物保护法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、河南省文物调拨（借用）清册
2、借用文物双方的协议书
3、借用文物备案报告
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：不可移动文物认定
法律依据：《文物认定管理暂行办法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、认定对象所有权或合法来源证明文件
2、营业执照或有效身份证件
3、不可移动文物认定申请表
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：可移动文物认定
法律依据：《文物认定管理暂行办法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、文物认定对象的合法来源说明
2、申请人身份证明材料
3、可移动文物认定申请表
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：对营业性演出举报人的奖励
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、对营业性演出举报人的奖励申请表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576












建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：对在公共文化体育设施的建设、管理和保护工作中作出突出贡献的单位和个人给予奖励
法律依据：《公共文化体育设施条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、在河南省公共文化体育设施的建设、管理和保护工作中作出突出贡献的单位和个人给予奖励申请表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：对作出突出贡献的营业性演出社会义务监督员的表彰
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、对营业性演出举报人的奖励推荐表
2、得到上级主管部门肯定或者表彰的文件
3、举报奖励发放审批表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：个体演出经纪人备案登记
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、演出经纪资格证
2、个体演出经纪人备案申请登记表
3、营业执照
4、有效身份证件
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576









建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：个体演出经纪人备案变更
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、演出经纪资格证
2、个体演出经纪人备案申请登记表
3、营业执照
4、有效身份证件
5、个体演出经纪人备案证明
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576








建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：个体演出经纪人备案补证
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、有效身份证件
2、个体演出经纪人备案申请登记表
3、营业执照
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：个体演出经纪人备案注销
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、送达
申请材料：1、注销申请书
2、个体演出经纪人备案证明
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：个体演员备案登记
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业执照
2、 个体演员备案申请登记表
3、艺术表演能力证书
4、有效身份证件
5、个体演员备案证明
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576








建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：个体演员备案变更
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业执照
3、 个体演员备案申请登记表
3、艺术表演能力证书
4、有效身份证件
5、个体演员备案证明
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576








建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：个体演员备案补证
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业执照
2、个体演员备案申请登记表
3、有效身份证件
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：个体演员备案注销
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、送达
申请材料：1、注销申请书
2、个体演员备案证明
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：艺术品经营单位备案登记
法律依据：《艺术品经营管理办法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、有效身份证件
2、 营业执照
3、 艺术品经营单位备案申请表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：艺术品经营单位备案变更
法律依据：《艺术品经营管理办法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、有效身份证件
2、营业执照
3、艺术品经营单位备案证明
4、 艺术品经营单位备案变更申请表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576









建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：艺术品经营单位备案补证
法律依据：《艺术品经营管理办法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、有效身份证件
2、营业执照
3、行政许可申请书
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：艺术品经营单位备案注销
法律依据：《艺术品经营管理办法》
工作流程：受理、审核、送达
申请材料：1、艺术品经营单位备案证明
2、行政许可申请书
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：演出场所经营单位设立
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、有效身份证件
2、 演出场所经营单位备案登记表
3、 公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证
4、 营业执照
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576









建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：演出场所经营单位变更
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、演出场所经营单位备案证明
2、演出场所经营单位备案登记表
3、营业执照
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：演出场所经营单位补证
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业执照
2、演出场所经营单位备案登记表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：演出场所经营单位注销
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、送达
申请材料：1、行政许可申请书
2、演出场所经营单位备案证明
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：文化志愿者备案
法律依据：《文化志愿服务管理办法》
工作流程：受理、审核、送达
申请材料：
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576












建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：歌舞娱乐场所经营单位变更（地址-租赁场地）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、娱乐场所变更申请登记表
2、 公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证
3、 娱乐经营场所内部结构平面图
4、 中华人民共和国不动产权证
5、 娱乐经营许可证
6、 营业执照
7、 房屋租赁合同
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576






建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：歌舞娱乐场所经营单位变更（地址-自有场地）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、娱乐场所变更申请登记表
2、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证3、娱乐经营场所内部结构平面图
4、中华人民共和国不动产权证
5、娱乐经营许可证
6、营业执照
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576







建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：歌舞娱乐场所经营单位变更（改建、扩建营业场所）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、娱乐场所变更申请登记表
2、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证3、娱乐经营场所内部结构平面图
4、中华人民共和国不动产权证
5、娱乐经营许可证
6、营业执照
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576







建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：歌舞娱乐场所经营单位设立审批（租赁场地）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、歌舞娱乐场所申请登记表
2、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证3、娱乐经营场所内部结构平面图
4、中华人民共和国不动产权证
5、房屋租赁合同
6、营业执照
7、中华人民共和国居民身份证
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576






建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：歌舞娱乐场所经营单位设立审批（自有场地）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、歌舞娱乐场所申请登记表
2、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证3、娱乐经营场所内部结构平面图
4、中华人民共和国不动产权证
5、营业执照
6、中华人民共和国居民身份证
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576







建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：歌舞娱乐场所经营单位变更（法定代表人、主要负责人）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、娱乐场所变更申请登记表
2、 娱乐经营许可证
3、营业执照
4、中华人民共和国居民身份证
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576









建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：歌舞娱乐场所经营单位注销
法律依据：《行政许可法》
工作流程：受理、送达
申请材料：1、注销申请书
2、娱乐经营许可证
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：歌舞娱乐场所经营单位补证
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、送达
申请材料：1、歌舞娱乐场所申请登记表
2、营业执照
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：歌舞娱乐场所经营单位变更（注册资本）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、娱乐经营许可证
2、娱乐场所变更申请登记表
3、营业执照
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：歌舞娱乐场所经营单位变更（名称）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、娱乐经营许可证
2、娱乐场所变更申请登记表
3、营业执照
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：歌舞娱乐场所经营单位延续
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、娱乐经营许可证
2、歌舞娱乐场所申请登记表
3、营业执照
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：歌舞娱乐场所经营单位变更（企业类型）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、娱乐经营许可证
2、娱乐场所变更申请登记表
3、营业执照
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：歌舞娱乐场所经营单位变更（经营范围）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、娱乐经营许可证
2、娱乐场所变更申请登记表
3、营业执照
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：歌舞娱乐场所经营单位换证
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、娱乐经营许可证
2、娱乐经营许可证换证申请书
3、营业执照
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：歌舞娱乐场所经营单位变更（投资人员）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、娱乐经营许可证
2、娱乐场所变更申请登记表
3、营业执照
办件类型：承诺件
承诺时间：10个工作日
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：游艺娱乐场所经营单位换证
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、送达
申请材料：1、娱乐经营许可证
2、娱乐经营许可证换证申请书
3、营业执照
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：游艺娱乐场所经营单位补证
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、送达
申请材料：1、游艺娱乐场所申请登记表
2、营业执照
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：游艺娱乐场所经营单位变更（名称）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、娱乐经营许可证
2、娱乐场所变更申请登记表
3、营业执照
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：游艺娱乐场所经营单位设立审批（租赁场地）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业执照
2、游戏游艺设施设备情况登记表
3、中华人民共和国居民身份证
4、房屋租赁合同
5、中华人民共和国不动产权证
6、娱乐经营场所内部结构平面图
7、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证
8、游艺娱乐场所申请登记表
办件类型：承诺件
承诺时间：7个工作日
咨询电话：0374-5157576





建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：游艺娱乐场所经营单位设立审批（自有场地）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业执照
2、游戏游艺设施设备情况登记表
3、中华人民共和国居民身份证
4、游艺娱乐场所申请登记表
5、中华人民共和国不动产权证
6、娱乐经营场所内部结构平面图
7、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证
办件类型：承诺件
承诺时间：7个工作日
咨询电话：0374-5157576






建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：游艺娱乐场所经营单位变更（地址-租赁场地）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业执照
2、娱乐场所变更申请登记表
3、娱乐经营许可证
4、房屋租赁合同
5、中华人民共和国不动产权证
6、娱乐经营场所内部结构平面图
7、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证
办件类型：承诺件
承诺时间：5个工作日
咨询电话：0374-5157576






建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：游艺娱乐场所经营单位延续
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、送达
申请材料：1、营业执照
2、歌舞娱乐场所申请登记表
3、娱乐经营许可证
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：游艺娱乐场所经营单位变更（经营范围）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业执照
2、娱乐场所变更申请登记表
3、娱乐经营许可证
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：游艺娱乐场所经营单位变更（法定代表人、主要负责人）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业执照
2、娱乐场所变更申请登记表
3、娱乐经营许可证
4、中华人民共和国居民身份证
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576









建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：游艺娱乐场所经营单位变更游戏游艺设备
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、游戏游艺设施设备情况登记表
2、娱乐场所变更申请登记表
办件类型：承诺件
承诺时间：3个工作日
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：游艺娱乐场所经营单位变更（改建、扩建营业场所）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业执照
2、娱乐场所变更申请登记表
3、中华人民共和国不动产权证
4、娱乐经营场所内部结构平面图
5、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证
6、娱乐经营许可证
办件类型：承诺件
承诺时间：5个工作日
咨询电话：0374-5157576







建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：游艺娱乐场所经营单位变更（企业类型）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业执照
2、娱乐场所变更申请登记表
3、娱乐经营许可证
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：游艺娱乐场所经营单位变更（投资人员）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、中华人民共和国居民身份证
2、娱乐场所变更申请登记表
3、娱乐经营许可证
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：游艺娱乐场所经营单位变更（地址-自有场地）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业执照
2、娱乐场所变更申请登记表
3、娱乐经营许可证
4、中华人民共和国不动产权证
5、娱乐经营场所内部结构平面图
6、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证
办件类型：承诺件
承诺时间：5个工作日
咨询电话：0374-5157576







建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：游艺娱乐场所经营单位变更（注册资本）
法律依据：《娱乐场所管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业执照
2、娱乐场所变更申请登记表
3、娱乐经营许可证
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：游艺娱乐场所经营单位注销
法律依据：《行政许可法》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、注销申请书
2、娱乐经营许可证
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：文艺表演团体从事营业性演出活动审批
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、中华人民共和国居民身份证
2、营业执照
3、 与业务相适应的演出器材设备书面说明
4、 演员艺术表演能力证书
5、 文艺表演团体申请登记表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576








建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：事业单位文艺表演团体从事营业性演出活动审批
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、中华人民共和国居民身份证
2、事业单位法人证书
3、与业务相适应的演出器材设备书面说明
4、演员艺术表演能力证书
5、文艺表演团体申请登记表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576








建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：文艺表演团体从事营业性演出活动延续
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业性演出许可证
2、营业执照
3、文艺表演团体申请登记表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：事业单位文艺表演团体从事营业性演出活动延续
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业性演出许可证
2、事业单位法人证书
3、文艺表演团体申请登记表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：文艺表演团体从事营业性演出活动变更（名称）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业性演出许可证
2、营业执照
3、文艺表演团体申请登记表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：事业单位文艺表演团体从事营业性演出活动变更（名称）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业性演出许可证
2、事业单位法人证书
3、文艺表演团体申请登记表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：文艺表演团体从事营业性演出活动变更（经营范围）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业性演出许可证
2、营业执照
3、文艺表演团体申请登记表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：事业单位文艺表演团体从事营业性演出活动变更（法定代表人、主要负责人）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业性演出许可证
2、事业单位法人证书
3、文艺表演团体申请登记表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576









建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：文艺表演团体从事营业性演出活动补证
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业执照
2、文艺表演团体申请登记表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：文艺表演团体从事营业性演出活动换证
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业性演出许可证
2、文艺表演团体申请登记表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：文艺表演团体从事营业性演出活动变更（法定代表人、主要负责人）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业性演出许可证
2、 文艺表演团体申请登记表
3、 营业执照
4、 中华人民共和国居民身份证
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576








建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：文艺表演团体从事营业性演出活动变更（地址-自有场地）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业性演出许可证
2、文艺表演团体申请登记表
3、营业执照
4、中华人民共和国不动产权证
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576









建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：文艺表演团体从事营业性演出活动变更（地址-租赁场地）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业性演出许可证
2、文艺表演团体申请登记表
3、营业执照
4、中华人民共和国不动产权证
[bookmark: _GoBack]5、租赁合同
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576








建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：文艺表演团体从事营业性演出活动注销
法律依据：《行政许可法》
工作流程：受理、送达
申请材料：1、营业性演出许可证
2、注销申请书
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576











建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：民办非企业单位文艺表演团体从事营业性演出活动审批
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、演员艺术表演能力证书
2、 与业务相适应的演出器材设备书面说明
3、 文艺表演团体申请登记表
4、 社会团体法人登记证书
5、 中华人民共和国居民身份证
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576








建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：民办非企业单位文艺表演团体从事营业性演出活动延续
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业性演出许可证
2、民办非企业单位登记证书
3、文艺表演团体申请登记表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576










建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：民办非企业单位文艺表演团体从事营业性演出活动变更（名称）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业性演出许可证
2、民办非企业单位登记证书
3、文艺表演团体申请登记表
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576









建安区文化广电和旅游局
窗口办事指南

业务名称：民办非企业单位文艺表演团体从事营业性演出活动变更（法定代表人、主要负责人）
法律依据：《营业性演出管理条例》
工作流程：受理、审核、决定、送达
申请材料：1、营业性演出许可证
2、民办非企业单位登记证书
3、文艺表演团体申请登记表
4、中华人民共和国居民身份证
办件类型：即办件
承诺时间：
咨询电话：0374-5157576

