河南省公安机关户口居民身份证管理工作规范
（试 行）

第8条 公安机关应严格依法依规审核户籍管理业务，特别是对于补录户口、更正出生日期等，由县级公安机关户籍管理部门审核后，呈报地市级公安机关户籍管理部门审批。对于补录户口和注销户口恢复，变更姓名、性别和更正出生日期、公民身份号码，年满十六周岁首次申领居民身份证，以及大中专院校新生入学户口迁移等业务，除相应证明材料外，还应当进行人像、指纹等检索比对，存疑的进行走访调查，形成比对和走访调查书面材料，确保相关信息真实准确，确保不再产生新的“错重假”问题。在办理收养、其他无户口人员等户口登记时，对身份来源不明、生活轨迹不明的人员，还应采集 ＤＮＡ、指掌纹等信息提交相关部门进行违法犯罪、打拐、寻亲比对。
对于经核查仍难以认定的无户口人员，可先办理户口登记并在人口信息系统中加注存疑人员信息标识，待核实后再作出相应处理。
第一百四十五条 公民申领居住证，应当提交以下材料： 
（一）本人居民身份证或者居民户口簿；
（二）本人近期正面免冠彩色人像照片。受理单位可以从人 口信息管理系统导入申领人近期相片的，申领人无需提交相片； 
（三）以合法稳定就业为由申领的，一并提交工商营业执照、 劳动合同、用人单位出具的劳动关系证明或者其他能够证明有合法稳定就业的材料原件或复印件； 
（四）以合法稳定住所为由申领的，一并提交房屋租赁合同或房屋租赁登记备案证明、购房合同，房屋产权证明文件，或者房屋出租人、用人单位、就读学校出具的住宿证明等材料原件或者复印件； 
（五）以连续就读为由申领的，一并提交学生证、就读学校出具的其他能够证明连续就读的材料原件或者复印件。 
[bookmark: _GoBack]第一百四十六条 符合申领条件且材料齐全的，公安派出所或者受理机构应当当场受理，对申请材料不齐全的，应当一次性告知申领人需要补充的材料。
公民首次申领居住证，免收证件工本费。
