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一、分析研判制度
每月对辖区火灾形势及公共消防设施建设、火灾隐患排查整治、消防宣传教育培训等情况进行全面分析研判，针对存在的突出问题及薄弱环节，向乡政府提出加强和改进的意见建议。
二、工作例会制度
每周召开工作例会，传达学习上级工作要求，总结上周工作情况，部署本周重点工作，可与乡消防安全委员会办公室例会合并召开。
三、防火巡查制度
1、建立辖区各类场所台账，记录消防安全相关信息;
2、制订防火巡查工作计划，对辖区内各类场所每年至少进行不少于一次的防火巡查;
3、对防火巡查发现的隐患问题，积极督促整改;对拒不整改或到期未整改的，要及时报告乡政府依法处理，形成工作闭环;
4、根据上级工作部署和本区域实际，组织实施火灾隐患专项排查治理。
四、宣传教育培训制度
制定年度工作计划，加强重点人群、重要时节及火灾多发季节的消防宣传教育培训，指导村民委员会制定落实防火安全公约，提高公众消防安全意识。

