河南省公安机关户口居民身份证管理工作规范
（试 行）
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第一节 申领、换领、补领
第一百五十五条 公民应当自年满十六周岁之日起三个月内，向常住户口所在地公安派出所申请领取居民身份证。
未满十六周岁的公民，自愿申请居民身份证的，由监护人代为申请领取。
第一百五十六条 港澳台居民、华侨在我省定居的，以及外国人、无国籍人在我省定居并被批准加入或者恢复中华人民共和国国籍的，在办理常住户口登记时，应当申请领取居民身份证。
第一百五十七条 公民可以在居民身份证有效期满之日前三个月内申请换领新的居民身份证。
公民姓名、性别、民族、公民身份证号码变更，出生日期更正或者证件严重损坏不能辨认的，应当申请换领新的居民身份证；居民身份证登记项目出现错误的，公安机关应当及时更正，换发新证。
第一百五十八条 公民丢失居民身份证的，应当申请补领居民身份证。
第一百五十九条 公民申领、换领、补领居民身份证的，应当填写《居民身份证申领登记表》，申请领取的，交验居民户口簿；申请换领的，交验居民身份证；申请补领的，交验居民户口簿、居住证、护照、机动车驾驶证等公安机关颁发的有效身份证件之一，当场完成资料审核和人像、指纹信息采集。经核对无误，本人或者监护人签名后，发放居民身份证领取凭证。
第一百六十条 居民身份证办理应准确填写居民身份证申领原因。对于首次申请办理的，登记为申领；对于证件有效期满、姓名、性别、民族变更及证件严重损坏不能辨认的，登记为换领；对于出生日期更正、公民身份证号码变更、登记项目错误的，登记为换发；对于因户口迁移、登记指纹信息等原因要求换证的，登记为其他原因换领；对于证件丢失的，登记为补领。
第一百六十一条 公民领取新证应当交回旧证。换领居民身份证的，民警应在群众监督下，对旧证做剪角处理（剪角位置为证件个人信息面左下角长宽各 ２．５ＣＭ处），确保视读、机读功能失效，并按程序统一销毁。对于群众提出的留存旧证作为纪念的诉求，可在剪角后交还群众。
