椹涧乡中心学校财务管理制度
 
一、加强学校收费管理
1、要严格规范收费行为，坚决杜绝各种形式的乱收费。 
2、我乡学校收费应统一使用行政事业性收费收据。
[bookmark: _GoBack]二、加强学校支出管理
1、严格控制学校的开支项目和开支标准，不得任意扩大开支范围、擅自提高开支标准。要遵照“专款专用、量入支出、勤俭节约”的原则开支。
2、规范支出票据。
3、严格核销手续。每张票据必须有验票人、经手人、单位法人签字并注明用途，方可核销。
4、根据支出计划，按金额额度分级审批。重大经济事项的内部决策，应当由学校领导班子集体研究决定。重大经济事项的认定标准：小学3000元，中学5000元。
5、大额支出审批程序：小学支出3000-5000元、中学支出5000-8000元的现向中心学校提出申请备案，中心学校校长签字同意后方可支出，票据由中心校分包人员签批：已审核+名字；小学支出超过5000元、中学支出超过8000元的需同时向中心学校、教体局经费中心和财务股申请备案，经同意后再进行支出，票据需中心学校分包人员、经费中心分户会计和财务股有关人员签字。
三、加强学校财务监督管理
1、我乡中小学校要建立健全学校收费公示制度。每年春、秋两季开学前，在学校公示栏内公示本学期收费的项目和标准，确保学校收费合法、公开、透明，接受群众和社会监督。
我乡中小学校要进一步规范学校收费行为，确保学校收费资金按照规定管理和使用，努力提高学校收费资金使用效益。中心学校要建立对学校收费的巡查制度,要在每年春、秋两季开学后，组织有关人员对各校收费执行情况进行巡查，对发现的问题，应当从严查处，决不姑息迁就。
2、我乡各学校经费收支要公开透明，每期至少向教职工公布两次财务情况，主动接受教代会的监督。对违反“收支两条线”和“非税收入”收缴管理办法有关规定，追究相关单位直接负责的主管人员和其他直接责任人员的责任。
3、中心校对全乡各学校经费使用有监管责任，每学期不定时组织有关人员对各校经费支出的真实性和合理性进行检查，对发现的问题，应当严肃处理。
4、财务人员必须及时、准确、真实、完整地记帐、算帐、结帐和报帐，确保会计信息质量。实行财务公开，每学期定时公布。对帐目管理混乱，违犯财经纪律的财务人员，要视情节轻重给予处罚，严重者移交司法机关处理。
四、加强学校资产管理
我乡中小学校的资产是指学校占有或者使用的能以货币计量的经济资源，包括各种财产、债权和其他权利。中小学校要加强资产的核算、管理，防止国有资产的流失。具体要求：
1、大型资产购、建依据三重一大规定执行。
2、各校对固定资产、备品、材料每学期末至少清查、盘点一次，做到账账相符、账物相符。
3、大型资产（房舍、校园等）的出售、报废必须报教体局、国资局审批。其变价及残值收入严格按照国资局规定执行。

