1. 农业农村部门职责。区农业农村部门负责农村宅基地改革和管理工作，建立健全宅基地分配、使用、流转、违法用地查处等制度，完善宅基地用地标准，指导宅基地布局、闲置宅基地和闲置农房利用；编制年度宅基地用地计划并通报同级自然资源部门；参与编制国土空间规划和村庄规划。
2. 自然资源部门职责。区自然资源部门负责国土空间规划、土地利用计划和规划许可等工作，在国土空间规划中统筹安排农村宅基地用地规模和布局，满足合理的宅基地需求。乡镇自然资源部门负责依法办理农用地转用审批和规划许可等相关手续，加强村民自建住房风貌规划，办理农村宅基地和房屋不动产登记。
3. 住房建设部门职责。区住建部门负责指导乡镇政府对村民自建住房建设质量安全进行监督管理，负责引导村民住房建筑风貌，组织编制村民自建住房设计图20套以上。组织建筑工匠培训和管理。
4. 市场监管部门职责。区市场监管部门负责建筑材料生产、流通环节的监督管理，维护建材市场秩序，及时发布不合格建材信息。





附件1

农村村民宅基地申请审批流程图

 (
以户为单位向所在村民小组提出宅基地和建房（规划许可）书面申请。 
农户书面申请
请请
)


 (
村民小组会讨论并将申请理由、拟用地位置和面积、拟建房层高和面积等情况在本小组范围内公示。
)
 (
村民小组会讨论通过并公示
)


 (
村级组织重点审核材料真实有效、拟用地建房符合村庄规划、征求用地建房相邻权利人意见。
)
 (
村级审核
)

 (
乡镇政府组织各相关部门审查。农业农村部门负责审查申请人条件、拟用地是否符合宅基地合理布局要求和面积标准，宅基地申请是否经过村组审核公示。自然资源部门进行规划审查。 
乡政府审查
)




 (
由乡镇政府对农民宅基地申请进行审批，并核发《农村宅基地批准书》。
) (
核发
《农村宅基地批准书》
)


附件2
	农村宅基地和村民自建住房申请表

	申请户
主信息
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	岁
	联系电话
	

	
	身份证号
	
	户口所在地
	

	家庭成
员信息
	姓名
	年龄
	与户主关系
	身份证号
	户口所在地

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	现宅基地及农房情况
	宅基地面积
	   平方米
	建筑面积
	 平方米
	权属证书号
	

	
	现宅基地处置情况
	1.保留（     平方米）； 2.退给村集体；3.其他（        ）

	拟申请宅基地及建房（规划许可）情况
	宅基地面积
	平方米
	房基占地面积
	平方米

	
	地址
	

	
	四至
	东：                  南：
	建房类型：
1.原址翻建
2.改扩建
3.异址新建

	
	
	西：                  北：
	

	
	地类
	1.建设用地    2.未利用地
3.农用地（耕地、林地、草地、其它     ）
	

	
	住房建筑面积
	平方米
	建筑层数
	层
	建筑高度
	米

	
	是否征求相邻权利人意见： 1.是     2.否

	申请
理由
	
申请人：                    年   月   日

	村民小组意见
	
负责人：                    年   月   日

	村集体经济组织或村民委员会意见
	
（盖章）
 负责人：                     年   月   日


附件3

农村宅基地使用承诺书

因（1. 分户新建住房 2. 按照规划迁址新建住房 3. 原址改、扩、翻建住房 4. 其他）需要，本人申请在小召乡    村    组使用宅基地建房，现郑重承诺：
    本人及家庭成员符合“一户一宅”申请条件，申请材料真实有效；宅基地和建房申请经批准后，我将严格按照批复位置和面积动工建设，在批准后      月内建成并使用；新住房建设完成后，按照规定     日内无偿退出原有宅基地。
如有隐瞒或未履行承诺，本人愿承担一切经济和法律责任。



承诺人：     
  年   月   日
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